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 التوثيق الالكتروني

  التوثٌق الالكترونً

تستخدم فً نقل وحفظ  التىهو التوثٌق باستخدام التقنٌات الحدٌثة 

صورة طبق الأصل لمحتوى أٌة وثٌقة باستخدام التقنٌة الرقمٌة بحٌث 

ٌمكن الرجوع إلى ذلك فً أي وقت وبطرٌقة أو أكثر من طرق 

المساهمة فً وضع حلول  وبالتالى. البحث المتعارف علٌها دولٌا  
  .لمشاكل المحتوٌات الورقٌة للوثائق



 التوثيق الالكتروني

 أشكال التوثٌق 

 .التوثٌق عن طرٌق مواقع ومحتوى الإنترنت

 .التوثٌق المرئً على أشرطة فٌدٌو وأقراص مدمجة

 .التوثٌق الورقً من نصوص ورسومات وأشكال وصور

التوثٌق السمعً على وسائط إلكترونٌة، كالأشرطة المغناطٌسٌة 

الشفهً، وخاصة الذي ٌتم عن طرٌق  التوثٌق.المدمجةوالأقراص 
 .العٌن والأذن وتحتفظ به ذاكرة الإنسان



 التوثيق الالكتروني

 وأهمٌته الالكترونىمزاٌا التوثٌق 

 .سهولة تبادل الوثائق داخل وخارج جهة العمل

 .المستغلة لتخزٌن الملفات الورقٌة المحطٌةتوفٌر المساحات 

إعادة النظر فً محتوٌات الملفات وإزالة الوثائق المتكررة وغٌر 
 .الضرورٌة



 التوثيق الالكتروني

 :تطبٌقات ومواقع تساعدك فً التوثٌق الالكترونً 

 

 

 

 
 

weebly Google sites linkedin Andriod Store 

 قوقل دراٌف

Apple Store  
 قوقل دراٌف



 مستندات قوقل
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 مستندات قوقل

 برنامج جوجل دراٌف  
ٌُثبت على أجهزة الكمبٌوتر أو الأجهزة الذكٌة   هو برنامج 

 ٌقوم بعمل مزامنة مع الملفات الموجودة على حساب جوجل دراٌف
 .وٌسهل عملٌات التحمٌل والمشاركة  

   التعامل مع برنامج جوجل دراٌف على سطح المكتب
 .  لتثبٌت برنامج جوجل على سطح المكتب 

 وسجل الدخول فً حساب جوجل،  drive.google.comادخل على 

 :واتبع الخطوات التالٌة
 أو ادخل مباشرة على الموقع Driveانقر على أٌقونة الحصول على : أولا 

https://www.google.com/drive/download 



 مستندات قوقل

 التعامل مع برنامج جوجل دراٌف على الأجهزة الذكٌة  
وسجل الدخول فً  Apple Storeأو   Andriod Storeأدخل على . لتثبٌت برنامج جوجل على جهازك 

 :حساب جوجل و اتبع الخطوات التالٌة 
  

 حمل التطبٌق: أولا 



 تنزيل قوقل درايف 

ا          ٌ  اختر تنزٌل: ثان



 مستندات قوقل

 : ثالثا       
 اختر القبول والتثبٌت       



 مستندات قوقل

 :رابعا        

 بعد الانتهاء من تنزٌل الملف  

 ثم فتحه ثم الموافقة على التثبٌت

 تظهر النافذة المجاورة  

 اتبع الخطوات الأولى



 مستندات قوقل

ا   : خامس 
 سجل الدخول لحسابك فً جوجل دراٌف



 مستندات قوقل



 مستندات قوقل
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هو عبارة عن سجل أو حافظة الكترونٌة تضم اعمال الطالب والمعلم فً 
 ..  موضوع ما خلال فترة زمنٌة معٌنة ٌتم عرضها عبر وسٌط الكترونً

أنه تجمٌع لأفضل أعمال المعلم وإنجازاته على مر الوقت ( stone) عرفه 
 .وعبر سٌاقات متنوعة

 عرفه أخر بأنه تجمٌع لأفضل أعمال المتعلم خلال مراحل دراسته-

وهو أحد أدوات التقوٌم البدٌل لمل له من امكانات تمكن القائمٌن على 
 العملٌة التعلٌمٌة من متابعة اداء وتقوٌم كلا من 

 خلال فترة زمنٌة معٌنة( المدرسة ، المعلم ، الطالب ) 

 مفهومه



لكد باتت ملفات الأعنال أّ ملفات الإنجاس أحد أٍه أدّات التكْٓه في المزحلة 
لما لها مً أٍنٔة بالغة في معزفة مدى تكدو المتعله في تعلنُ ّمدى .. الجاىْٓة 

 ..امتلانُ المَارات اللاسمة التي تمهيُ مً تيظٔه  ىفضُ ّحٔاتُ 

ّمً حل المتعله أٌ يحفظ بملف إنجاسِ ّٓهٌْ بحْستُ لٔعدل فُٔ ّٓضٔف إلُٔ 
ٍّيا ٓأتٕ دّر التكئة في ... مً مشارنات ّأىشطة مفٔدة لتعلنة  مآزٓد

مً خلال ملفات الانجاس . الكضاء على تزانه الملفات على طاّلة المعله 
ملف أّ تطبٔل الهترّىٕ ٓيظه أىشطة : ّالتي تعزف بأىَا ... الإلهترّىٔة 

ّأعنال المتعله بطزٓكة ٍادفُ ّميظنة مً خلال الاصتفادة مً أدّات التكئة 
اتذدٓجة ّتْظٔفَا بالشهل الصخٔح لمعزفة مدى تكدو المتعله في تعلٔنُ 

المياصبة بالإضافة إلى صزعة الزجْع الى   الزاجعُّتكْيمُ ّإعطائُ التغذٓة 
 . المعلْمات ّالبٔاىات اتراصة بهل متعله 

 أهميته



رفع مستوى التحصٌل 

 الدراسً 

ومشاركة الطلاب فً 

 التعلم

تنمٌة مهارات الحاسب  رفع كفاءة المعلمٌن

 ومهارات البحث

 تنمٌة الجوانب الوجدانٌة والمهارٌه

 التقوٌم

 أهداف 
ملف الإنجاز    



01 02 03 04 

صعْبة تخشًٓ الملفات الْرقٔة حٔح •

ّأميُ .تحتاج لمضاحة تخشًٓ نبيرة 

ّٓشٓد حجه ّثكل الملف عً إضافة 

 .الميجشات اتددٓدة 

 ..ّجْد عدد مً العْٔب في الملفات الْرقٔة : ىلاحظ مً أصباب التْجُ لملف الإنجاس الإلهترّىٕ  

عدو الكدرة على •

الاحتفاظ بَا لمدة طْٓلة 

مً أمانً  تحتاجةلما 

 تخشًٓ قد لا تتْفز أحٔاىا 

صعْبة الْصْل  •

الضزٓع للأدلة  

عيد  ّجْد أّرام 

 .ّّثائل ضخنة 

. 
تضتَلو الهجير مً الأّرام ّحْافظ •

 .الملفات 
قد تتعزض الْثائل للتلف لظزّف  •

 بٔئٔة أّ بشزٓة 



 
لتصمٌم المواقع  google sites للاستفادة من تطبٌق

لإعداد ملف إنجاز  الكترونً  لابد من إنشاء حساب من 
google    ثم استخدام تطبٌقgoogl sites 

 وإدراتها  googleوٌمكنك الدخول إلى موقعً فً  
 وإنشاء مواقع جدٌدة بطرٌقتٌن 

على الرابط      google sitesمن خلال تطبٌق      -1
https://sites.google.com/new 

 

 google sitesفتح تطبيق  

 

https://sites.google.com/new


 google sitesفتح تطبيق  
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 google sitesفتح تطبيق  
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 weeblyملف انجاز عن طريق موقع 



 weebly الدخول على موقع



 تعبئة البٌانات 



 تعبئة البٌانات 



 تبدأ الصفحة بكتابة اسم الموقع
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 الاستبانة الإلكترونية



 :الاستبانة الالكترونية
الاستبٌان بشكل عام هو عبارة عن مجموعه من الأسئلة والاستفسارات وقد ٌكون لها عدة إجابات موجودة 

 .وٌطلب الاختٌار من بٌنها، أو تكون الإجابة عن تلك الأسئلة عباره عن رأى ٌكتبه المشارك
ٌُجاب عنها بشكل فردي وتعبأ إلكترونٌا ، وٌكون . والاستبانة الالكترونٌة عبارة عن برنامج ٌتكون من أسئلة 

 .ذلك فً نفس المكان أو عبر شبكة الإنترنت
ومن . ونماذج جوجل دراٌف تعطٌك الفرصة ، لكً تصمم استبانة إلكترونٌة بنفسك وتعرضها على الإنترنت

 .ثم حفظ جمٌع الاستجابات وتستعرض النتائج وبالإمكان التحكم والتعدٌل فً الاستبانة 
ومع أن صعوبة التأكد من هوٌة الشخص الذي ٌجٌب عن الاستبانة تعتبر من أهم عٌوب الاستبانة إلا أن لها 

 .الكثٌر من الممٌزات 
. 

 الاستبانة الإلكترونية



 :مميزات الاستبانة الالكترونية في نماذج جوجل درايف
 .سهولة وسرعة إعدادها

 .السهولة والسرعة فً الحصول على النتائج
 .أقل تكلفة من الاستبانة التقلٌدٌة

 .سهولة النشر
 .إمكانٌة تغطٌتها لمنطقة جغرافٌة واسعة

 متابعة نتٌجة الاستبٌان فً جدول بٌانات جوجل دراٌف مع إمكانٌة تطبٌق جمٌع الصٌغ 
 حسابٌة على النتائجوالعملٌات 

 الاستبانة الإلكترونية



 الاستبانة الإلكترونية

 كتابة عنوان 



 لإضافة صور 



 لإضافة صور 



 لتنسيق الاستبانة



 الإعدادات



 ٌتم عرض الردود من قائمة الردود 

 ثم اختٌار " ملخص الردود »

أو اختٌار وجهة الرد لعرضها    
 فً جدول بٌانات

 الردود



لتنزٌل الردود على سطح المكتب      

 الردود



 نشكر اطلاعكم 

 مشرفة توجٌه وإرشاد الطالبات 

 أسماء ثابت العرفً


